BO GIAO DUC VA PAO TAO

TRUONG PAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH

QUY TRINH

LAP KE HOACH GIANG DAY HQCKY,
MOI GIANG VIEN VA XEP THOI KHOA BIEU
CHUONG TRINH CHAT LUQNG CAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2714/QP-DHM ngay 30 thang 12 nim 2021 ciia Truomg Pai hoc Mé TP. H6 Chi Minh)

M3 hiéu : DPHCQ.05
Lin ban hanh : 02
Ngay hiéuluc : 01/01/2022

Don vi phu trach Pon vi kiém tra

Ban Gidam hiéu phé duyét
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Quy trinh Ma hi€u : DHCQ.05
Lip ké hoach glang day hoc ky, Lin ban hanh R
moi gidng vién va xep thoi khéa biéu
chwong trinh chit legng cao Ngay hiéu luc . 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

- Quyet dinh sb 1769/Qb-DHM ngay 16 thang 8 ndm 2019 cia Trudng Dai hoc M&
Thanh phé H5 Chi Minh v& viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc hinh thirc do tao chinh
quy theo hé théng tin chi;

- K& hoach dao tao ndm hoc.
2. Pham vi ap dung:

Quy trinh 4p dung dbi v6i cac khoa c6 nganh dao tao chit lugng cao, cac khoa phu
trach mon hoc thudc chuong trinh dao tao chat lugng cao, khoa Dao tao dic biét, Phong
Quan ly Pao tao.

3. Lwu db trinh ty cong viée:

P. QLDT Ra soat va 1ap ké hoach e
giang day
Céc Khoa Phén hdi | tudn
A
Luru hd so — cép nhét dit lidu — 5
£ QLBT xép thoi khoda biéu 1 tuén
G dir 1iéu cho
P.QLDT K.DTDB, thong béo
cho cac khoa moi gidng




4. Dién giai quy trinh:

4.1.Hwéng din thwe hign:

Buwéc 1: Phong Quén ly dao tao: Chuyén vién phy trach 18p ké hoach giang day ra
soat chuong trinh dao tao (CTDT), k& hoach giang day du kién ctia nganh dao tao chét lwong
cao (DTCLC) d€ du thao ke hoach giang day cua timg nganh DTCLC trong hoc ky. Cén luu
y cac mdn hoc dugc gidng day bang tieng Anh trong CTDT.

Buwérc 2: Phong Quan Iy dio tao: Giri Dy thao ké hoach giang day hoc ky vé cho céc
khoa c6 nganh DPTCLC va khoa Pao tao dic biét.

Buée 3: Céc khoa c6 nganh PTCLC: Phéan hdi vé phong Quan ly dao tao, khoa Pio
tao dic biét bang van ban vé cac mon hoc thyc t€ t6 chire trong hoc ky (CTDT thuc hién).

Budrc 4: Phong Quan ly dao tao: chuyén vién phu trach 13p ké hoach giang day luu hd
so' van ban phan hdi tir khoa v& CTDT thuc hién va cip nhit dit liéu CTPT thyuc hién hoc ky

1én phin mém quén 1y dio tao Edusoft. In CTBT thuc hién hoc k¥ chuyén chuyén vién xép
thoi khod biéu.

Buwée 5: Phong Quan 1y dao tao: In CTDT thuc hién hoc ky gui Ve khoa DPao tao dic
biét. Khoa Pao tao dac biét thong tin dén céc khoa phu trach mon hoc v& danh sich cac mén
hoc gidng day bang tiéng Anh.

Buée 6: Cac khoa phu trach cac mon hoc tién hanh moi gidng vién.

~ Truong hop khoa c6 nganh PTCLC @ nghi didu chinh CTPT thie hién sau khi da
xép thoi khod bicu: Khoa giti vin ban d€ nghi Phong Quan ly dao tao diéu chinh CTDT thye
hién. Phong Quan ly dao tao trinh Ban Gidm hi€u phé duyét. Sau khi c6 sy dong y ciia Ban

Giam hi€u, chuyén vién phu trach lap ké hoach giang day cép nhat lai CTDT thuc hién va
chuyén chuyén vién phu trach xép thoi khoa biéu c4p nhit lai thdi khoa biéu theo dé nghi.

4.2. Bon vi phu trach: Phong Quén ly dao tao
5. Biéu miu di kem: Khéng co.
6. Phu luc: Cic biéu miu di kém: Khéng c6./ \j//é



